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Obr. PDM-1: sporočilo o prostem delovnem mestu 

Registrska številka prijave: RB64530  

Delodajalec: MŠO: 5050332000 šifra SKD: 55.900  Druge nastanitvene dejavnosti 
UNIVERZA V MARIBORU ŠTUDENTSKI DOMOVI
Gosposvetska cesta 83 
2000 MARIBOR

   

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela:  5564  MARIBOR 

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili:  1 

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela:  D054003 - STROKOVNI DELAVEC V VISOKOŠOLSKI DEJAVNOSTI IV - II, 
SLUŽBA ZA RECEPCIJO, 20000113 (ŠIFRA DM PO SISTEMIZACIJI UM) - M/Ž 

Podroben opis delovnega mesta:  SPREJEMA IN USMERJA OBISKOVALCE TER SPREMLJANJE OBISKOVALCEV. 
REŠUJE LJUDI IZ DVIGAL IN VODENJE POSTOPKOV EVAKUACIJE LJUDI V STAVBI. ODKLEPA/ZAKLEPA 
VHODE, PRALNICE, KOLESARNICE, FITNESE IN TELOVADNICE. IZDAJA IN SPREJEM KLJUČEV, O ČEMER SE 
VODI USTREZNA EVIDENCA. KONTROLA VSTOPA/IZSTOPA SERVISNIH SLUŽB V PROSTORE ŠTUDENTSKIH 
DOMOV. IZVAJA OBHODE TER OPAZOVANJE IN PREGLED PROSTOROV IN OKOLICE. IZVAJA PRVE NUJNE 
UKREPE OB ZAZNAVI VARNOSTNEGA POJAVA (OBVEŠČANJE POLICIJE, GASILCEV, ODGOVORNE OSEBE 
ŠTUDENTSKIH DOMOV ZA VARNOSTNE STORITVE). GAŠENJE ZAČETNIH POŽAROV. NADZOR NAD 
DELOVANJEM SISTEMA TEHNIČNEGA IN POŽARNEGA VAROVANJA. PRAVOČASNI ODZIVI NA OKVARE IN 
SPROŽITVE ALARMNEGA SIGNALA IN OBVEŠČANJE NADREJENIH. ORGANIZIRANJE INTERVENCIJE V 
PRIMERU SPROŽITVE ALARMNEGA SIGNALA OZIROMA IZREDNEGA DOGODKA. RAZNAŠANJE OZIROMA 
PREDAJA POŠTE. ODSTRANJEVANJE SNEGA IN SOLJENJE POTI V ZIMSKEM ČASU. IZDAJANJE RAČUNOV 
ZA NOČITVE, PARKIRANJE IN UPORABO TELOVADNICE. IZPOLNJEVANJE OBRAZCEV ZA NOČITVE. 
PREGLED IZKAZNIC OB VSTOPIH V DOMOVE, PRALNICE, TELOVADNICO IN FITNESE. OBHODI DOMOV. 
TAKOJŠNA INTERVENCIJA OB UGOTOVLJENIH ANOMALIJAH (POČENA CEV, ZAMAŠENE SANITARIJE, 
KRATEK STIK ELEKTRIKE …). SODELUJE V DELOVNIH IN STALNIH KOMISIJAH ORGANOV UM IN ČLANICE 
OZ. DRUGE ČLANICE. NADOMEŠČA NADREJENEGA V NJEGOVI ODSOTNOSTI (PO POOBLASTILU). 
SODELUJE PRI LETNI IN DRUGIH INVENTURAH. OPRAVLJA DRUGA SORODNA DELA PO NALOGU 
NADREJENIH. 

Izobrazba po Klasius:  140  srednja poklicna,  
Alternativna izobrazba:   
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat):   

Trajanje zaposlitve:  nedoločen čas Vrsta zaposlitve:  polni delovni čas 

Zahtevane delovne izkušnje:  6 mesecev Poskusno delo:  1 mesec 

Zahtevan vozniški izpit kategorije:  B 

Zahtevano znanje jezikov:  
Zahtevana rač. znanja:  

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmožnosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo:  Zahtevana smer izobrazbe - 
Klasius P16: 04 - Poslovne in upravne vede, pravo, 05 - Naravoslovje, matematika in statistika, 07 - Tehnika, 
proizvodne tehnologije in gradbeništvo, 03 - Družbene vede, novinarstvo in informacijska znanost, 08 - 
Kmetijstvo, gozdarstvo, ribištvo in veterinarstvo, 10 - Transport, varnost, gostinstvo in turizem, osebne 
storitve. Zahtevana znanja: poznavanje predpisov s področja varstva pri delu. Zahtevane delovne izkušnje: 6 
mesecev s področja dela z ljudmi, vzdrževanja in receptorskih del. Delo je dvoizmensko, vse dni v letu. 
Kandidati/-ke naj pošljejo prijavo po e-pošti na: umsd@um.si 

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi:  v prostorih Zavoda in na spletnih straneh 
Objava tudi na naslednjih UE:   

Rok za prijavo kandidatov:  7  dni.

Način prijave kandidatov:  kandidati naj pošljejo vlogo po e-pošti 

Posebne zahteve delodajalca:   

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ:  MIRJANA FEGUŠ, 022284218, umsd@um.si 
Kontakt delodajalca za BO:  MIRJANA FEGUŠ, 022284218, umsd@um.si 

Posredovanje ZRSZ:   
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Druga sporočila, opombe:

Datum sprejema prijave: 5.5.2026 Datum objave v prostorih zavoda: 5.5.2026
Rok za prijavo kandidatov: 12.5.2026


